Ideen werden Realitéit

Bickhardt Bau hat sich in den
vergangenen Jahren erfolgreich
als Komplettanbieter fiir Projekte
jeder GréBe im Infrastruktur-
bau positioniert. Unsere 3.000
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
haben maBgeblichen Anteil an
der positiven Entwicklung unse-
res Unternehmens. Engagierten,
motivierten und fachlich kom-
petenten Arbeitnehmern bieten
wir eine berufliche Perspektive
mit sicheren Arbeitsplédtzen und
guter Gehaltsentwicklung. Mit
einer Jahresbauleistung von
rund 700 Millionen Euro sind
wir das gréBte mittelsténdische
Bauunternehmen in Hessen.

bickhardt bau

KOMPLETTANBIETER IM INFRASTRUKTURBAU

Sind Sie auf der Suche nach einer neuen Stelle in einem
familienfreundlichen, erfolgreichen Bauunternehmen?
Dann kommen Sie in unser Projektteam in 37213 Witzenhausen.
Wir freuen uns auf Sie!

BUROKAUFFRAU/
BUROKAUFMANN o

IHRE TATIGKEITEN:

Unterstltzung der Projekt- und Bauleitung bei der Bauausfihrung und im
Tagesgeschaft

Abstimmung und Uberwachung von Terminen und Fristen
Dokumentenverwaltung im hauseigenen digitalen Dokumenten-
managementsystem

Selbststandige Bliroorganisation rund um ein funktionierendes Team

WIR BIETEN:

Unbefristete Festanstellung in Vollzeit

Attraktive Vergutung nach Tarif im Bauhauptgewerbe, Weihnachts- und
Urlaubsgeld sowie VWL

30 Tage Urlaub

Einen sicheren Arbeitsplatz und ein angenehmes Betriebsklima
Interessante und vielseitige Aufgaben mit Gestaltungsspielraum
Arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge und arbeitgeberunterstitzte
Betriebsrente

Beste individuelle Entwicklungsmdglichkeiten in einer der gré3ten mittel-
stéandischen Unternehmensgruppe des Bauwesens

SIE BRINGEN MIT:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Erste Berufserfahrungen in der Baubranche von Vorteil

Sehr gute Kenntnisse mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift
Praktische Kenntnisse der gangigen MS-Office Programme

Eine sorgfaltige und eigenstandige Arbeitsweise

Ein sicheres und verbindliches Auftreten sowie ein hohes Maf3 an
Loyalitét und Zuverlassigkeit

Wir freuen uns auf aussagekraftige Bewerbungsunterlagen mit der
Angabe lhres mdéglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellung.
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